La Mairie de WINTZENHEIM
(8 000 habitants)
Recrute
Un(e) responsable de la communication et de la programmation culturelle

Date limite de candidature : 26 février 2024

Date prévue du recrutement : 1¢" avril 2024

Type de recrutement : Titulaire ou contractuel(le)

Cadre d’emploi : Adjoint administratif

Adjoint administratif principal 2éme classe
Adjoint administratif principal 1¢r classe
Rédacteur

Rédacteur principal 2éme classe
Rédacteur principal 1¢ér classe

Temps complet

Rémunération : indiciaire + régime indemnitaire

MISSIONS DU POSTE

Ce poste présente une double compétence dans le domaine de la communication et de la culture.

Communication

Vous assurez :

L'élaboration et le suivi de 'ensemble de la communication pour promouvoir I'image de la ville et
ses actions en étroite collaboration avec le Maire et I'adjoint de secteur,

L’actualisation du site internet de la commune et le suivi en tant qu’administrateur du site,

La conception et la rédaction du magazine municipal : recueil des informations, organisation de
la transmission des contenus, rédaction de textes, suivi des créations graphiques et des délais
d’'impression,

La conception et la gestion de la communication événementielle et des supports de
communication (affichage, tractage, communiqués de presse, signalétique des événements...) :
élaboration, conception, suivi de I'édition et de la diffusion,

Les relations avec la presse,

Le développement d’outils de communication interne,

L’organisation de la commission communication,

L’évaluation des actions de communication.

Programmation culturelle

La commune dispose du site « Arthuss », lieu privilégié pour les activités culturelles.
Vous assurez la programmation culturelle de ce site ainsi que le suivi de celle-ci afin d’en assurer le bon
déroulement.

Organisation administrative de la programmation culturelle (contrats, commandes, ...)
Réalisation des démarches administratives et financiéres nécessaires,

Coordination de la logistique de cette programmation,

Mise en place d'indicateurs de suivi (statistiques, fréquentation) etc



Fonctionnement des relais-lecture
Deux relais-lecture existent sur la commune dont le fonctionnement est assuré exclusivement par des
bénévoles. Vous avez en charge :

- L’animation et la coordination du groupe de bénévoles,

- Les relations avec la Bibliothéque d’Alsace,

- Le suivi des acquisitions des collections et des actions menées par les bénévoles,

- Le suivi du budget des relais-lecture.

Gestion du service
- Organisation et gestion des activités matérielles et des équipements, des dossiers administratifs et
budgétaires des actions de communication et de la programmation culturelle d’Arthuss,
- Contréle des dépenses et suivi du budget,
- Négociation avec les prestataires et les fournisseurs,
- Gestion des deux agents rattachés au service.

Vous travaillez en collaboration étroite avec le responsable de la vie associative et des manifestations
communales et assurez le remplacement du poste en période des congés (et inversement).

Vos compétences :
Vous étes diplomé(e) de I'enseignement supérieur, Master Il, DESS ou équivalent en communication.

- Maitrise parfaite des régles de frangais (grammaire, syntaxe, orthographe),

- Excellente capacité rédactionnelle,

- Maitrise des outils technologiques de la communication, de I'information, du multimédia, du
numeérique et du graphisme : lllustrator, Photoshop, QuarkXPress, Indesign...

- Maitrise de la conception graphique des supports de communication,

- Connaissance du fonctionnement des collectivités locales,

- Trés bon relationnel,

- Connaissances des obligations réglementaires en matiére de communication institutionnelle et
politique,

- Discrétion professionnelle, éthique et déontologie,

- Grande disponibilité,

- Capacité a travailler en équipe,

- Permis B exigé,

- Langues étrangéres : pratique de I'anglais et de 'allemand souhaitée.

Adresser lettre de motivation manuscrite, cv détaillé et évaluations
professionnelles des deux derniére années
avant le 26 février 2024
a Monsieur Le Maire
Hotel de Ville - 28, rue Clémenceau- 68920 WINTZENHEIM
ou par mail a vwagner@mairie-wintzenheim.fr




